UBND THANH PHO TAN AN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH CHAU THI KIM Déc 1ap-Tw do-Hanh phuc

S6: 182/QC-THCTK Phuwong 7, ngay 06 thang 9 nam 2024

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2024-2025

Can cit Théng tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bj truong
B¢ Gido duc va Pao tao vé ché do lam viéc doi voi giao vién pho thong;
Can cir Quyet dinh so 20/201 8/0OD-BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo trucng

Bé Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co
s pho thong;

Can cuw Thong tu SOj 32/2018/TT-BGDDPT, ngay 26/12/2018 ban hanh
Chuong trinh giao duc pho thong 2018,
Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh
gia, xep loai chat luong cdan bo cong chure, vién chure;
Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9 /2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao Ban hanh Diéu lé Truong tiéu hoc;
Can cir Thong tw s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh danh gia HS tiéu hoc,
Truong Tiéq hoc Chau Thi Kim ban hanh Quy ché Chuyén mén nam hoc
2024-2025, cu thé nhu sau:
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
7 1. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhi€ém cua Pho Hiéu truong,
T6 trudng chuyén mén (TTCM) va giao vién trong nha truong.
2. Théng nhat vé quy ché lam viéc, mdi quan hé phéi hop chat ché c6 hiéu
qua trong vi¢c thyc hi¢n nhiém vy chuyén mon.
3. Xay dung khéi doan két thong nhat, phat huy quyén lam chu tap thé va
huy dong tlem ndng sang tao ciia TTCM va gido vién nha truong dé gop phan xay

dung t6t né nép, trat tu, ky cwong va phat trién sy nghiép gido duc theo dudng
161, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

Picu 2. Nguyén tic
Pam bao nguyén tic tap trung dan chu va phat huy vai tro tich cuc trong
hoat dong cuia c4c td6 chuyén mon trong nha truong.



Chuwong |1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Vi tri, chirc niing, nhiém vu va quyén han

1. Pho Hiéu truong chuyén méon

- Chiu trach nhi€ém phu trach vé hoat dong chuyén mon, t6 chirc boi dudng
dé nang cao tay nghé cho GV, chi dao bd phan Thu vién - Thiét bi hoat dong phuc
vu day hoc.

- T6 chirc thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong theo dtng Thong tu
s6 32/2018/TT-BGDPT, ngay 26/12/2018 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao V/v ban hanh Chuong trinh gido duc phé thong 2018 d6i véi cap Tiéu hoc.

- T6 chtrc danh gia hoc sinh theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh danh gia
HS tiéu hoc.

- Lap ké hoach chuyén mén, xay dung quy ché chuyén mén, kiém tra ho so
chuyé&n mon.

- Tham muu véi Hi¢u truong dé t6 chuc tdt cac hoat dong gido duc, cac hoi
thi do nganh phat déng, c6 ké hoach bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu cho
giao vién.

- B6 tri hop 1y thoi khoa biéu vé hoat dong giang day trong nha truong.

- Dy gi0, danh gia xép loai gido vién theo quy dinh.

- Hudng dan T6 chuyén mon cac khéi va gido vién xay dung Ké hoach day
hoc cac mon, hoat dong gido duc theo Cong van sb6 2345/BGDPT-GDTH ngay
07 thang 6 ndm 2021; Huéng dan T6 chuyén mon ra dé kiém tra dinh ki theo quy
dinh cua nganh theo Thong tu 27/2020/TT-BGDBT dam bao theo tig khdi 16p;
chinh xac va khoa hoc, danh gia dugc két qua thuc chat ciia HS.

- Chi dao céac hoat dong giao duc ngoai gio 1én 16p cua hoc sinh.

2. T6 chuyén mon

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctua td theo nam, hoc ki, thang, tuan,
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va cac hoat dong gido duc khac.

- Thyuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; kiém tra, danh gia chat
luong, hiéu qua giang day, gido duc va quan ly str dung sach, thiét bi cia cac
thanh vién trong to theo ké hoach cta nha trudng.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién Tiéu hoc.

- Tb chuyén mon sinh hoat it nhét hai tudn mot 1an dé thyc hién cac nhiém
vu clia to chuyén mon trén tinh than xay dung méi trudng than thién, tich cuc, tu
hoc dé nang cao trinh do va phat trién ning luc chuyén mon va tham gia cac sinh
hoat khac khi c6 nhu cau cong viéc.

- T6 chirc kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mon, ho so
s6 sach va nghiép vu su pham céc thanh vién trong to.
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- Theo ddi gid gidc, ngdy cong cua gido vién trong to. Duyét hd so s6 sach
clia cac thanh vién trong t6 theo quy dinh.

- Ra, duyét dé dé kiém tra cac ki trong nam, bao cdo cac thong tin kip thoi
khi can thiét. Tham gia dy gio danh gia xép loai gior day gido vién.

- Piéu hanh céc budi SHCM cua td, 1én ké hoach va chiju trach nhiém to
chtic cac chuyén dé cip t0. Mdi t6 chuyén mén t6 chire it nhat 04 chuyén dé&/nam
sao cho dam bao tinh hiéu qua va phu hop voi nhu cdu chung ctia khdi. Sinh hoat
t6 can dam bao:

+ Danh gia viéc thuc hién ké hoach tuan nhu: Panh gid cong tac soan giang;
cong tac nhan xé&t, chira bai cho HS; cong tac chu nhi¢m 16p; viéc thuc hién diéu
chinh ké hoach; cdng tac phong trao; bdi dudng HS, ...

+ Trién khai ké hoach 2 tuan (tiép theo)

+ Thao luan dong gop y kién, c6 thé dua ra nhiing ndi dung bai hoc con
vuong méc can c6 su thong nhat chung hodc ban bién phép gitip d& HS bi han
ché,....

+ Long ghép sinh hoat chuyén dé (néu c6)

+ T6 chirc pho bién tuyén truyén gido duc phap luat.

+ Trién khai cong vin (néu co)

- T6 truong chuyén moén théng nhat chung (co thé biéu quyét)

3. Giao vién

- Giang day, gido duc dam bao chat luong theo chuong trinh gido duc, ké
hoach bai day; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gid hoc sinh; quan 1i hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha trudng to chirc; tham gia cac hoat dong cua
td chuyén mon; chiu trach nhiém vé chat luong, hi¢u qua giang day va gido duc.

- Lén 16p phai c6 Ké hoach bai day va cac loai hd so theo quy dinh.

- Ké hoach bai day phai soan dung theo quy dinh vé hinh thtrc va ndi dung
theo huéng ddi méi (Huéng dan xdy dung ké hoach bai day-Phu luc 3-CV
2345/BGDDT).

- Céc tiét day déu phai chuan bi va str dung hiéu qua thiét bi day hoc, d6
dung day hoc san co6 hogc tu lam.

- Bam bao ngay cong lam viéc trong nam hoc. Lén 16p ding gio, dung tiét,
khong dugc phep tuy tién tu y doi tiét, bo 16p hoc, bo tiét day, di mudn vé som,
cat xén chuong trinh.

- GVCN phai danh 10 phat trude gio vao hoc dé 1am cong tac chu nhiém,
6n dinh nén nép. Gio ra choi thuc hién dang quy dinh, gido vién 1én 16p nhanh
nhen, kip gio vao 16p.

- Giang day hoc sinh theo yéu cau can dat cua cdc mon hoc theo CTGDPT
2018. Trong day hoc, gido vién phai gan giii, than thién, coi md véi hoc sinh, coi
hoc sinh nhu con em cua minh. Giado vién khong dugc phat hoc sinh, dung thude
ké gb manh xudng ban tao sy chin dong va gy so hai cho hoc sinh. Trong gid
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day gido vién tuyét d6i khong duoc str dung dién thoai vao viée riéng (mua ban
online, co dat,...)

- Gi4o vién chil nhiém c6 mit du va quan 1y hoc sinh trong tiét chao co dau
tudn. Tiét sinh hoat 16p cudi tuan do gido vién chu nhiém td chirc, cach to chuc
phai sinh dong, vui tuoi, dong vién. Khong la rdy, kiém diém hoc sinh trong cac
tiét gido duc tap thé.

- Dw gio' dong nghiép it nhit 2 tiét/thing. Day cho dong nghiép duw 3
tiet/hoc ky.

- Xay dung ké hoach phu dao, bdi dudng phu hop. Quan tam gitp dd, kem
cdp hoc sinh cham tiép thu, bdi dudng hoc sinh ning khiéu.

- C6 ké hoach giang day, gido duc hoc sinh hoa nhép (ddi voi cac 16p c6 hoc
sinh khuyét tat).

- Gido vién bo mon dam bdo tham gia cac hdi thi theo ké hoach cua truong,
cta nganh.

- Cac phong hoc va phong chirc nang phai sach s€, thoang mat, trang tri 16p
hoc theo dung quy dinh. Gido vién phy trach phong bd mon (tiéng Anh, Tin hoc)
phai ghi s6 nhat ky phong hoc.

- Thuong xuyén tu hoc tdp nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu va doi
md&i phuong phap day hoc.

- Phéi hop chat ché voi gia dinh hoc sinh va cong dong xay dung méi trudng
giao duc lanh manh.

- Nhan xét, danh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh vao cudi nim hoc, dé nghi
danh sach hoc sinh 1én 16p, khen thudng, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai,
phai rén luyén thém vé niang lyc, pham chét trong ki nghi heé, phai ¢ lai 16p, hoan
chinh vi¢c ghi két qua danh gia gido duc cua hoc sinh vao hoc ba.

- Pé nghi Hiéu trudng khen thudng hoc sinh ¢ thanh tich noi bat trong hoc
tap va rén luyén.

4. Thu vign - Thiét bi

Thu vién 13 noi luu trix tai liéu tra ctu, do dung day hoc, sach gido khoa,
sach tham khao; bao chi, ... dé phuc vu cho viéc day va hoc cua gido vién, hoc
sinh.

Gi4o vién phuy trach Thu vién-Thiét bi phai cung cap céc loai sach va thiét
bi kip thoi cho giao vién phu trach giang day; hd trg cho gido vién vé vige sur
dung céc thiét bi trong cac tiét day Chuyén dé, Hoi thi... thuong xuyén t6 chirc
cho hoc sinh mugn va doc sach, truyén,...

Pi¢u 4. Quy dinh ché d9 1am viéc, hoc tap

1. Quy dinh thoi gian lam viéc, hoc tap

- Thoi gian thuc hoc ctia hoc sinh 1a 35 tuan.

+ Hoc ki I: 18 tuan.

+ Hoc ki II: 17 tuan.
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- Thot gian day trén 16p: Mot ngay c6 7 tiét (bu01 sang 4 tiét, budi chiéu 3
tiét); Mdi tiét day 35 phut dén 40 phat (dam bao vé yéu cau can dat ctia cic mon
hoc theo CTGDPT 2018).

2. Ché dé bdo cdo

- Béo‘céo hang tl}éng, d4u nam hoc, gitra hoc ki, cudi hoc ki va cac bao cao
khéc khi can co6 yé€u cau. Bao cdo phai chinh xéc, dung thoi gian quy dinh.

Piéu 5. Quy dinh vé hd so

1. Déi véi Phé hiéu truwéng

- S6 du gio.

- Ké hoach hoat dong chuy&n mon nam hoc (niam, hoc ki, thang, tuan).

- K& hoach phu dao, boi dudng hoc sinh.

- Bién ban hop chuyén mon truong.

- Bién ban kiém tra hd so s6 sach gido vién.

- S6 ghi chép téng hop.

- Cac loai ké hoach theo phong trao cua ting thoi gian.

2. Poi véi Té chuyén mon

- K& hoach hoat dong to chuyén mén nam hoc (nam, hoc ki, thang, tuﬁn).

- S6 theo ddi chuyén mén (GV va HS).

- S6 ghi bién ban hop to (Nghi quyét).

- Lich bao giang.

- Céc biéu mau théng ké theo yéu cau.

- K& hoach bdi dudng, phu dao hoc sinh.

- K& hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc (Phu luc 2, CV
2345/BGDDT).

3. Poi véi gido vién

- K& hoach ca nhan (KH day hoc cac mon hoc va hoat dong gido duc; KH
nam, hoc ky; KH BDTX, KH PD-BD)

- S6 chii nhiém (d6i véi GVCN).

- S6 du gio.

- S6 ghi chép nodi dung hop va sinh hoat chuyén mén.

- S6 theo di, nhan xét qua trinh hoc tap cua hoc sinh (nhat ky theo ddi HS).

- K& hoach bai day soan br?mg vi tinh, c& chit 13 hoac 14, phong chit Times
New Roman.

- Phiéu lién lac (461 v6i GVCN).

- Bang tong hop danh gia hoc sinh tiéu hoc (d6i véi GVCN).

- S6 tay boi dudng thuong xuyén

- S6 cong tac Poi (d6i véi TPT doi) .

4. Péi véi Thu vién - Thiét bi



- K& hoach nam, hoc ki, thang.

- Noi quy, quy ché thu vién-thiét bi.

- S6 theo ddi thiét bi dd dung day hoc.

- Sb theo ddi muon tra sach, phﬁn mém.

- S6 theo ddi thiét bj dd dung day hoc cua tung gido vién.

5. Péi véi hoc sinh:

5.1. Quy dinh vo HS:

* Poi véi cac 1op 1, 2 (04 quyén vo 4 6 1y).

1. V6 Toan.

2. V& Tiéng Viét (dung dé ghi phan mon Tap Poc, Ké chuyén, Goc sang
tao, Tu doc sach bao,...).

3. Vo ghi bai (dung dé ghi cdc mon hoc va hoat dong gido duc con lai: PD,
TNXH, HDTN, ATGT, NHb,...).

4. Vo Tiéng Anh, Tin hoc

* Poi véi 16p 3,4,5 (05 quyén vé 4 6 1y).

1. V6 Toan.

2. Vo Tiéng Viét (dung dé ghi phan moén Tap doc, Ké chuyén, Goc sang tao,
Tu doc sach bao,...).

3. Vo ghi bai (dung dé ghi cac mon hoc va hoat dong gido duc con lai: PD,
TNXH, HDTN, Cong ngh¢, ATGT, NHD,.....).

4. V& Tin hoc.

5. Vo Tiéng Anh.

(V& Tiéng Anh va Tin hoc c6 thé sir dung chung)

5.2. Mau muyc viét: HS viét mot mau muc, cac duong ké dung but chi; khong
st dung but bi, blt xo04.

5.3. b dung hoc tap: C6 du do dung hoc tap theo timg khoi 16p.

Chuong 111
KIEM TRA, PANH GIA

Pi¢u 6. Chuyén mén nha truong

- Gido vién dugc kiém tra danh gia hoat dong su pham gom: du gio, kiém
tra ho so s6 sach cua gido vién.

- Banh gia gido vién theo Chuén nghé nghiép.

Picu 7. T6 chuyén mén

- Hang thang 1én ké hoach t6 chirc du gid tham 16p.

- T6 chirc kiém tra ho so trong t6 dé co co sd danh gia xép loai.

Picu 8. Gido vién danh gia, xép loai hoc sinh
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- Panh gia, xép loai hoc sinh theo Thong tu sé 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/%020 cua Bo truong Bo Gido duc va PBao tao Ban hanh Quy dinh danh gia
HS tiéu hoc.

- Quy trinh danh gia phai chinh x4c, cong bang, khach quan, tuyét doi khong
dugc ché bai hoc sinh; nhan xét phai theo hudng tich cuc, ton trong su tién bo
cua hoc sinh.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. T6 chirc thuc hién
1. Quy ché nay dugc Pho Hiu truong va cac T6 chuyén mon thao luan, dong

gop v kién va biéu quyét théng qua; bao cao Hiéu truong dé theo ddi, chi dao
thuc hién.

2. Bo phan chuyén mén va toan thé gi4o vién cé trach nhiém thuc hién
nghiém tac Quy ché nay; thuong xuyén kiém diém viéc thuc hién quy ché va co
¥ kién dong gop, bo sung, timg budc xay dung cach lam viéc khoa hoc, nang cao
hiéu qua chuyén moén cia nha truong.

q 3. Tror}g qua trinh thyc hién, tiép tuc rut kinh nghi¢m dé bo sung hodc stra
doi Quy ché cho phu hop véi tinh hinh thuc té.
Picu 10. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lec thi hanh ké tir ngay 21/10/2024./.
KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

V0 Thanh Binh Lam



